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Provozni rad odborného vycviku

Odborny vycvik je zaméfen na ziskavani odbornych znalosti a dovednosti, které jsou nezbytnym
predpokladem uspésného zvladnuti zvoleného studijniho oboru. Vyuka se uskutecriuje v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem a s ucebnimi osnovami jednotlivych studijnich oborl. Vyuka
odborného vycviku a praktickych cviceni je koordinovana s vyukou odbornych predméti. Ma za ukol
rozvijet ziskané teoretické znalosti v praxi. Pfedmét odborny vycvik a prakticka cvi¢eni maji zcela
nezastupitelné misto pfi pripravé Zaka na vykon budouciho povolani.

. Organizace odborného vycviku

Usek Fidi zastupce feditele pro odborny vycvik, ktery je pfimo podfizen fediteli a odpovidd mu za
vysledky své prace. Provadi prostfednictvim jemu podfizenych pedagogickych pracovnikd — vedouciho
ucitele odborného vycviku, uditeld odborného vycviku a nepedagogickych pracovnikll komplexni
vzdéldvaci a vychovnou ¢innost v odborném vycviku a praktickém vyucovani a zajistuje odbornou praxi
zakl na pracovistich pravnickych osob, s nimiz uzavird smlouvy o zajisténi praktického vyucovani
a praxe zak({ u smluvnich partnerd.

e Vramci OV zajistuje produktivni praci Zaka v polygrafické vyrobé, kterou Fidi vedouci uéitel
ov.

e Informuje Zaky o vysledcich jejich vzdélavani, v ptipadé nezletilych Zaka téZ jejich zakonné
zastupce, se kterymi spolupracuje.

e Podili se na organizaci maturitnich zkousek i pfijimaciho Fizeni, organizacné zajistuje akce
Skoly na Useku praktického vyucovani. Pfi zajistovani Cinnosti spolupracuje s pfedsedy
predmétovych komisi, kterym zaddva ukoly tykajici se Fizeni svéfeného useku vyucovani.

o Aplikuje do fizeni svého Useku podnéty a zavéry pfijaté poradou vedeni. Na zakladé vlastni
kontrolni a hospitac¢ni ¢innosti ddva podnéty a navrhy na zmény v koncepci a fizeni skoly,
v obsahu ¢i organizaci vyuky nebo v nékterych specifickych oblastech fizenych feditelem skoly
(vychovné poradenstvi, prevence socialné patologickych jevl, koordinace informacnich
a komunikacnich technologii, koordinace tvorby Skolniho vzdélavaciho programu).

¢ Ridi a koordinuje oblast naborové ¢innosti $koly.

Vedouci ucitel odborného vycviku Fidi ve svém oddéleni ucitele odborného vycviku a nepedagogické
pracovniky odborného vycviku, je pfimo podfizen zastupci feditele pro praktické vyucovani a odpovida
mu za vysledky své prace.

e Zodpovida zejména za dodrZovani predpisi BOZP a PO na pracovistich odborného vycviku, za
dodrZovani pracovni doby uditel(l i Zakl a poradku na pracovistich odborného vycviku.
e Organizaéné zajistuje produktivni praci Zaka v polygrafické vyrobé.
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Provoz a vnitini rezim odborného vycviku

V odborném vycviku je vyucovaci jednotkou vyucovaci den, a to v rozsahu 6 vyucovacich
hodin, pro Zaky uéebnich obord 2. a 3. roénikd je 7 hodin. Vyuéovaci hodina odborného
vycviku trva 60 minut.

Zaci se dostavi k zahdajeni vyucovaciho dne pred zahajenim pracovni doby a na konkrétni,
predem urcené pracovisté, radné ustrojeni a s pfedepsanymi pracovnimi pomuckami.

Ranni vyuka

zacind v 7.00 hodin a konc¢i v 13.30 hodin (pfestavky 8.45 —9.00 hodin, 12.00 — 12.15 hodin),
odpoledni vyuka

zacind v 13.30 hodin a kon¢i v 20.00 hodin (pfestavka 17.00 — 17.30 hodin).

Z4ak(m u&ebnich obor( 2. a 3. ro¢nikd konéi ranni vyuka v 14.30 hodin.

Ucebni den zahajuje ucitel odborného vycviku kontrolou zak(, evidenci a seznamenim Zaki
s rozvrhem pracovniho dne, po celou dobu vyuky fidi a usmérfiuje vSechny pracovni ¢innosti
zaka.

K odpocinku a konzumaci svacin o prestavkach jsou urcené prostory mimo pracovisté,
respektive jidelna pro Zaky.

Vyucovaci den je ukoncen zhodnocenim pribéhu vyucovaciho dne a tUklidem pracovisté;
po kontrole stavu pracovisté konci zaci organizované vyucovaci den odchodem do Saten.

Bezpecnost a ochrana zdravi na odborném vycviku

Zaci jsou povinni dodriovat zasady bezpec¢nosti prace aochrany zdravi pfi vyuce na
odborném vycviku, se kterymi byli prokazatelné seznameni v ramci Skoleni BOZP a PO.

Pfi odborném vycviku Zaci pouZivaji predepsané osobni ochranné prostfedky a pomfcky,
neohroZuji zdravi a bezpecnost vlastni i ostatnich spoluzak( a dodrzuji protipozarni opatieni.
Pfi praktickych ¢innostech dodriuji zasady bezpeénosti a ochrany zdravi. Zaci jsou povinni
se zUcastnovat pravidelnych Skoleni BOZP a PO, dle dané profese.

Zak je povinen udrfovat v pofddku a nepogkozené viechny véci, které tvofi zafizeni uéebny
odborného vycviku.

Pfi zjisténi zavady nebo poskozeni pouzivaného zafizeni nebo pracovnich pomucek pripadné
jiného skolniho vybaveni je Zak povinen tuto skutecnost bez prodleni nahlasit vyucujicimu.
Po skonceni vyuky odborného vycviku je Zak povinen uklidit své pracovisté, ocistit pracovni
pomlicky a pouzita zafizeni uvést do bezvadného stavu.

Veskeré pracovni Urazy vcetné drobnych poranéni neprodlené ohlasit svému uciteli
odborného vycviku, ktery zajisti oSetfeni a provede pfisluSnou evidenci.

Zaci jsou povinni pfi praci v ucebnach oboru Tiskaf na polygrafickych strojich pouZivat
predepsany pracovni odév, ktery tvofi pracovni kalhoty, tricko nebo koSile s kratkym
rukdvem a pracovni obuv. VSichni Zaci se v dilnach prezouvaji, ato Zaci oboru Tiskar
na polygrafickych strojich do uzaviené obuvi a Zaci oboru Reprodukéni grafik pro média
z hygienickych dlivodl do oteviené obuvi.



IV.  Zakam je zakazano

a) Koufit ve vSech prostorach skoly iv jeji tésné blizkosti, donaset a konzumovat veskeré
alkoholické ndpoje a jiné zdravi Skodlivé nebo navykové latky a drogy.

b) Bez svoleni ucitele odborného vycviku se zdrzovat na jiném pracovisti, nez na kterém probiha
vlastni odborny vycvik a svévolné opoustét pracovisté nebo aredl skoly bez védomi ucitele
odborného vycviku.

c) Svévolné instalovat na pocitacovych ucebnach jakékoliv datové soubory a aplikace, provadét
jakékoliv zasahy do pocitacovych systémi a ménit nastaveni pracovnich stanic.

d) Pouzivat pfi vyuce odborného vycviku mobilni telefony, mobilnim telefonem poftizovat
obrazové nebo zvukové zaznamy pedagogickych pracovnik( a zaméstnanc( skoly.

e) Jakkoliv porusovat predpisy bezpecnosti prace a pozarni prevence, chovat se na pracovisti
hlu¢né a neukaznéné, porusovat schvalené a ovérené technologické postupy.

V Rumburku 2. zafi 2024 Ing. Richard Sykora, feditel Skoly



